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Identitas Buku :

e Judul buku : Kearsipan 1
e Pengarang : Wursanto, Ig
o Penerbit : Kanisius, Jogyakarta

o Tanggal Terbit :1991

 ISBN 1 9794135771

e Tebal halaman : 244 halaman
o Lebar 115 cm

o Tinggi 121 cm

Sinopsis Buku:

Buku Kearsipan 1 merupakan bagian pertama dari seri karya Ig. Wursanto yang
membahas ilmu kearsipan secara menyeluruh. Buku ini fokus pada dasar-dasar
kearsipan, mulai dari pengertian, tujuan, dan prinsip-prinsip pengelolaan arsip
dalam berbagai organisasi. Penulis memberikan gambaran bagaimana arsip berperan
penting sebagai sumber informasi yang mendukung keberlanjutan operasional dan
administrasi organisasi.

Dengan pendekatan yang sistematis dan didukung oleh teori yang kokoh, buku
ini menjadi referensi utama bagi mahasiswa, pelajar, dan praktisi yang ingin
memahami pengelolaan arsip secara profesional. Buku ini juga menguraikan
bagaimana pengelolaan arsip yang baik dapat meningkatkan efisiensi dan
produktivitas organisasi.
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Isi Resensi:

Buku ini dibagi ke dalam beberapa bab yang disusun secara logis, dimulai
dengan definisi dan fungsi arsip dalam organisasi. Penulis menjelaskan siklus hidup
arsip, mulai dari penciptaan, penggunaan, hingga pemeliharaan dan pemusnahan.
Selain itu, dijelaskan pula berbagai sistem penyimpanan arsip, seperti sistem
kronologis, numerik, dan alfabetis, serta pentingnya indeksasi untuk memudahkan
pencarian dokumen.

Dalam buku ini, penulis juga menekankan pentingnya prosedur pengelolaan
arsip yang sesuai standar untuk menjamin keamanan, kerahasiaan, dan keandalan
arsip. Penulis membahas teknik pengelompokan arsip berdasarkan jenis dan tingkat
kegunaannya, seperti arsip aktif, inaktif, dan permanen.

Selain teori, buku ini dilengkapi dengan contoh nyata dan panduan praktis
yang berguna bagi pembaca untuk menerapkan ilmu kearsipan di lingkungan kerja.
Penulis juga membahas berbagai tantangan dalam pengelolaan arsip tradisional,
seperti keterbatasan ruang penyimpanan dan risiko kerusakan fisik.

Kelebihan Buku:

1. Buku ini mencakup seluruh aspek dasar ilmu kearsipan, menjadikannya
referensi yang ideal bagi pemula di bidang ini.

2. Penyusunan bab yang logis memudahkan pembaca memahami konsep dan
teori yang dibahas.

3. Adanya panduan praktis dan contoh nyata membuat pembaca lebih mudah
memahami dan menerapkan teknik kearsipan.

4. Buku ini didukung oleh teori dan konsep yang sesuai dengan standar
manajemen arsip.

Kekurangan:

1. Buku ini lebih banyak membahas pengelolaan arsip konvensional, sehingga
kurang membahas digitalisasi arsip yang semakin relevan di era modern.

2. Gaya penulisan akademis mungkin terasa kurang menarik bagi pembaca awam.

3. Buku ini cenderung didominasi teks tanpa banyak diagram atau gambar yang
dapat mempermudah pemahaman pembaca.

Kesimpulan

Buku Kearsipan 1 karya Ig. Wursanto adalah referensi penting bagi siapa saja
yang ingin memahami dasar-dasar ilmu kearsipan. Buku ini cocok untuk mahasiswa,
pelajar, dan praktisi yang bekerja di bidang manajemen informasi atau administrasi.
Meski pembahasannya lebih fokus pada arsip tradisional, buku ini tetap relevan dan
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memberikan fondasi yang kuat untuk mempelajari pengelolaan arsip secara
profesional. Buku ini sangat direkomendasikan untuk pembaca yang baru memulai
belajar tentang kearsipan dan ingin memahami pengelolaannya secara menyeluruh.

Koleksi buku ini dapat diakses di_OPAC Perpustakaan Universitas Islam Negeri
Sultan Syarif Kasim Riau pada:
https://inlislite.uin-suska.ac.id/opac/detail-opac?id=14902
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