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Identitas Buku : 

• Judul buku : Kearsipan 2 

• Pengarang : Wursanto, Ig 

• Penerbit : Kanisius, Jogyakarta 

• Tanggal Terbit : 2007 

• ISBN : 979413578X 

• Tebal halaman : 236 halaman 

• Lebar : 15 cm 

• Tinggi : 21 cm 

 

Sinopsis Buku: 

Buku Kearsipan 2 merupakan lanjutan dari seri sebelumnya yang berjudul 

Kearsipan 1. Dalam buku ini, Wursanto membahas secara lebih mendalam dan 

spesifik tentang teknik dan strategi pengelolaan arsip, baik arsip manual maupun 

arsip digital. Buku ini dirancang untuk menjawab kebutuhan akan pengelolaan arsip 

yang lebih profesional dalam dunia kerja modern. 

Buku ini berisi panduan teknis yang mencakup manajemen arsip aktif, arsip 

inaktif, hingga arsip permanen, serta pendekatan untuk menghadapi tantangan 

baru, seperti digitalisasi arsip dan penyimpanan elektronik. Dengan gaya penulisan 

yang berbasis teori dan praktik, buku ini cocok bagi mahasiswa, dosen, dan praktisi 

yang berkecimpung dalam dunia kearsipan. 
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Isi Resensi: 

Wursanto membuka buku ini dengan mengulas pentingnya pengelolaan arsip 

sebagai bagian integral dari efisiensi organisasi. Bab-bab awal membahas pengertian 

arsip aktif, inaktif, dan permanen, serta prosedur penyimpanannya. Selanjutnya, 

penulis menjelaskan berbagai teknik klasifikasi arsip dan sistem penyimpanan 

modern, seperti sistem abjad, numerik, dan subjek. 

Buku ini memberikan perhatian khusus pada digitalisasi arsip dan pengelolaan 

arsip elektronik. Penulis menyoroti bagaimana organisasi dapat menggunakan 

perangkat lunak manajemen arsip untuk meningkatkan efisiensi dan keamanan 

dokumen. Selain itu, buku ini juga membahas aspek hukum dan kebijakan dalam 

manajemen arsip, seperti pengelolaan arsip rahasia dan pentingnya menjaga 

kerahasiaan data organisasi. 

Di bagian akhir, buku ini dilengkapi dengan contoh studi kasus yang 

menggambarkan pengelolaan arsip dalam institusi pemerintahan, pendidikan, dan 

perusahaan. Hal ini memberikan gambaran praktis tentang penerapan ilmu 

kearsipan dalam kehidupan nyata. 

 

Kelebihan Buku: 

1. Sebagai lanjutan dari Kearsipan 1, buku ini lebih mendalam membahas topik 

yang relevan untuk pengelolaan arsip tingkat lanjut. 

2. Penulis memasukkan pembahasan tentang digitalisasi arsip, yang sangat 

penting di era teknologi informasi saat ini. 

3. Adanya studi kasus menjadikan teori lebih mudah dipahami dan diaplikasikan 

oleh pembaca. 

4. Buku ini relevan bagi pembaca dengan latar belakang akademik maupun 

profesional. 

 

Kekurangan: 

1. Buku ini cenderung berbasis teks tanpa banyak diagram atau ilustrasi yang dapat 

membantu memperjelas konsep teknis. 

2. Gaya penulisan akademis mungkin terasa berat bagi pembaca awam. 

3. Meski membahas digitalisasi, buku ini kurang mengeksplorasi teknologi arsip 

berbasis cloud atau AI yang berkembang belakangan ini. 

 

Kesimpulan 

 Buku Kearsipan 2 karya Ig. Wursanto adalah panduan mendalam yang 

menghubungkan teori dan praktik pengelolaan arsip. Dengan fokus pada kebutuhan 

organisasi modern, buku ini menjadi referensi penting bagi mahasiswa, dosen, dan 
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praktisi kearsipan. Meski masih ada ruang untuk pembaruan, seperti eksplorasi 

teknologi terkini, buku ini tetap relevan untuk memahami pengelolaan arsip secara 

profesional. Buku ini sangat cocok untuk pembaca yang sudah memiliki dasar-dasar 

kearsipan dan ingin mempelajari manajemen arsip secara lebih mendalam, 

khususnya di dunia profesional. 

 

 

Koleksi buku ini dapat diakses di_OPAC Perpustakaan Universitas Islam Negeri 

Sultan Syarif Kasim Riau pada:    

 https://inlislite.uin-suska.ac.id/opac/detail-opac?id=14900 
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